WYZSZA SZKOLA GOSPODARKI

Zatacznik nr 1

Procedura postepowania rekrutacyjnego w WSG

§1
Podstawa prawna

1. Procedura okresla szczegdtowy tryb rekrutacji na studia wyzsze prowadzone w WSG, zgodnie z:

a) ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 poz.
1571 z pdzn. zm.),

b) ustawa z dnia 7 lipca 2023 r. o Narodowe]j Agencji Wymiany Akademickiej (Dz.U. 2023 poz.
1450),

c) rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 lipca 2025 r w sprawie
rodzajow dokumentéw poswiadczajgcych znajomosé jezyka, w ktérym odbywa sie
ksztatcenie na studiach (Dz.U. 2025 poz. 1045),

d) uchwatg Senatu WSG z dnia 16 wrzesnia 2025 w sprawie: warunkdw i trybu rekrutacji na
poszczegdlnych kierunkach studiéw na rok akademicki 2025/2026,

e) wewnetrznymi regulaminami WSG i dokumentacjg systemow iSAPS oraz platform LMS
eksploatowanych w WSG.

§2
Ogolne zasady kwalifikacji

1. Kandydaci rejestrujg sie i sktadajg podanie na stronie internetowej wsg.pl/edukacja lub
kontaktujac sie osobiscie, drogg pocztowg lub za pomocga poczty elektronicznej z odpowiednim
Biurem Rekrutacji.

2. Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Uczelniana Komisja Rekrutacyjna, ktérej przewodniczgcym
jest Kierownik Rekrutacji.

3. Uczelniane Komisje Kwalifikacyjne odpowiadajg za organizacje i przebieg egzaminéw wstepnych
dla cudzoziemcdw, o ktérych-mowa w art. 70 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

4. Przewodniczacym kazdej z Komisji Kwalifikacyjnej jest dziekan Kolegium Nauk odpowiadajacy za
kierunek, na ktory aplikuje kandydat.

5. Egzaminy wstepne prowadzone sg w terminach:

a) od1lipca do 30 wrzesnia 2025 r. w semestrze zimowym,

b) od 1 grudnia 2025 r. do 31 stycznia 2026 r. w semestrze letnim,

c) przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjnej moze zdecydowac o dodatkowym terminie
egzaminow.

§3
Weryfikacja poziomu biegtosci jezykowej

1. Uczelnia dokonuje weryfikacji znajomosci jezyka, w ktdrym odbywa sie na poziomie biegtosci
jezykowej nie nizszym niz B2 na podstawie art. 70 ust. 53, ust. 5b pkt 2, ust. 5¢i ust. 5d pkt 2
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.
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2. Kazdy cudzoziemiec spetniajgcy warunki okreslone w art. 70 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym musi wykazac znajomosc jezyka wyktadowego na poziomie minimum B2.

3. Dokumenty w oparciu, o ktére Uczelnia weryfikuje poziom biegtosci jezykowe] okresla
rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie rodzajéw dokumentéw
poswiadczajacych znajomos¢ jezyka, w ktérym odbywa sie ksztatcenie na studiach.

E

Weryfikacja poziomu biegtosci jezykowej jest dokumentowana na Karcie kwalifikacyjnej w

systemie iSAPS.

1.

2.

3.

4.

5.

§4
Egzamin wstepny

Egzamin wstepny dotyczy cudzoziemcdw, ktérzy aplikujg na studia pierwszego stopnia lub
jednolite studia magisterskie.
Grupa kandydatéw, ktérzy sg zobowigzani do zdawania egzaminu okreslona jest w art. 70
Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Kierunki studiéw przyporzadkowuje sie do jednej z dziedzin:
a) nauki techniczne:
- budownictwo
- informatyka
- inzynieria mechatroniczna
- logistyka
- mechatronika
- zarzadzanie i inzynieria produkcji
b) nauki medyczne i o zdrowiu:
- dietetyka
- fizjoterapia
- pielegniarstwo
- ratownictwo medyczne
- wychowanie fizyczne
c) nauki spoteczne i ekonomiczne:
- ekonomia
- pedagogika
- pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna
- przemysty kreatywne
- psychologia
- turystyka i rekreacja
- zarzadzanie
- zarzadzanie zdrowiem i wellness
Egzamin sktada sie z:
a) Nieobowigzkowego self-testu — liczba préb jest nieograniczona, nie ma on wptywu na
wynik kwalifikacji.
b) Egzaminu witasciwego — kandydat przystepuje jednokrotnie do testu sktadajgcego sie z 5
losowanych pytan zamknietych jednokrotnego wyboru, z limitem czasu 5 minut.
Warunkiem dopuszczenia do dalszego postepowania kwalifikacyjnego jest uzyskanie
minimum 60% punktéw z egzaminu.
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6. Testy przygotowywane sg w jezykach wyktadowych: polskim, angielskim i ukrainskim.

7. Egzamin przeprowadzany jest na platformie e-learningowej ,,CKPIS".

8. Informacja o wyniku egzaminu jest automatycznie przenoszona do arkusza kwalifikacyjnego
na koncie kandydata w systemie iSAPS.

§5

Uznanie swiadectw i dyplomdéw zagranicznych

1. Kandydaci okresleni w art. 70 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym zobowigzani sg do
uzyskania pisemnej informacji o uznaniu dokumentu przez Dyrektora Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (NAWA).

2. Whniosek o wydanie stosownej informacji nalezy sktada¢ drogg elektroniczng za
posrednictwem systemu SYRENA.

3. W celu poprawnego ztozenia wniosku, nalezy przygotowaé:

a) S$wiadectwo lub dyplom,

b) transkrypt / suplement / dodatek do ww. dyplomu,

c) dokument, ktéry byt podstawg przyjecia na studia oraz transkrypt / suplement / dodatek
do tego dyplomu (jezeli dotyczy),

d) ttumaczenia wszystkich ww. dokumentéw (nie dotyczy dokumentéw wydanych w
jezykach: angielski, niemiecki, hiszpanski, wtoski, rosyjski, ukraiiski, biatoruski),

e) dokument tozsamosci.

4. W imieniu kandydata wniosek ten moze ztozy¢ Uczelnia.

5. Posiadacze decyzji kuratora oswiaty wydanej przed 1 lipca 2025 r. lub w przypadku ktérej
postepowanie rozpoczeto sie przed 1 lipca 2025 r. nie muszg wystepowac do NAWA.

6. Cudzoziemiec moze zosta¢ wstepnie zakwalifikowany na studia bez przedtozenia powyzszych
dokumentoéw, jednak brak decyzji kuratora badz informacji wydanej przez NAWA uniemozliwi
przyjecie na studia.

7. Informacja z NAWA lub decyzja kuratora jest ujmowana na Karcie kwalifikacyjne;j.

§6

Karta kwalifikacyjna

1. Karta kwalifikacyjna generowana jest automatycznie w systemie ISAPS po uzyskaniu przez
kandydata jednego z nastepujacych statuséw: ,kandydat”, , przyjety”, ,,podpisana umowa”
lub ,,umowa zdalna”.

2. Karta zawiera:

a) imieinazwisko kandydata,

b) date wygenerowania,

c) kierunek studiow,

d) wynik egzaminu wstepnego (pozytywny / negatywny / nie dotyczy),

e) sposdb i wynik weryfikacji jezyka wyktadowego (pozytywny/negatywny/nie dotyczy),

f) informacje o uznaniu $wiadectwa/dyplomu przez NAWA (pozytywna / negatywna /
nie dotyczy),

g) nazwisko przewodniczgcego komisji kwalifikacyjnej.
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§7
Etapy postepowania rekrutacyjnego i statusy kandydatow

I. Prerekrutacja

1. Etap ten umozliwia zgromadzenie wstepnych informacji, gtéwnie o charakterze ilosciowym, o
obszarach zainteresowan poszczegdlnych kandydatéw.

2. Realizowany nastepuje gtéwnie przez partnerédw rekrutacyjnych.

3. Natym etapie nie jest wymagana rejestracja w systemie iSAPS.

4. Dane moga by¢ gromadzone i przetwarzane w zewnetrznych systemach informacyjnych.

Il. Aplikacja - status ,,Rekrut”

1. Status,Rekrut” otrzymuje osoba, ktéra ztozyta elektroniczne podanie na wybrany tok
studiéw w systemie iSAPS.

2. Osoba, ktora aplikuje na studia, a nie posiada konta w systemie iSAPS, jest zobowigzana do
dokonania rejestracji.

3. W wyjatkowych przypadkach rejestracja moze by¢ dokonana przez pracownika uczelni lub
partnera rekrutacyjnego.

Ill. Kwalifikacja - status ,,Kandydat”

1. Status,Kandydat” otrzymuje osoba, ktéra spetnita podstawowe warunki formalne rekrutacji.
2. Kandydat zobowigzany jest do:
a) uiszczenia optat rekrutacyjnych i/lub wpisowych,
b) ztozenia wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosci:
i. Swiadectwa dojrzatosci lub dokumentu réwnowaznego (studia | stopnia lub
jednolite magisterskie),

ii. dyplomu ukonczenia studiéw (studia Il stopnia)

iii. w przypadku cudzoziemcéw dodatkowo, dokumentu potwierdzajgcego znajomos¢
jezyka wyktadowego na poziomie co najmniej B2 lub ztozenia deklaracji posiadania
takiego dokumentu.

3. Uczelnia dokonuje:
a) weryfikacji formularza zgtoszeniowego,
b) potwierdzenia wniesionych przez studenta optat,
c) uzupetnienia danych o wyniki egzamindéw (np. matury, oceny z dyplomu),
d) sprawdzenia dokumentéw, w tym:
i. weryfikacji ich zgodnosci z wymogami prawa,
ii. dla cudzoziemcéw dodatkowo w sytuacjach wynikajgcych z art. 70 ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym:
- oceny biegtosci jezykowej przynajmniej na poziomie B2,
- skierowania dokumentéw do NAWA przez system SYRENA, o ile kandydat nie
dokonat tego samodezielnie,
- skierowania na egzamin wstepny,
e) zmiany statusu w systemie iSAPS.
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IV. Przyjecie na studia - status ,,Przyjety na studia”

1. Status,Przyjety na studia” otrzymuje osoba, ktdra spetnita wszystkie kryteria opisane w
punktach Il i lll oraz spetnione zostaty ponizsze warunki:
2. Kandydat zobowigzany jest do:
a) potwierdzenia naboru, w ramach ktérego rozpocznie studia,
b) wniesienia optaty czesnego za pierwszy semestr (w przypadku cudzoziemcéw),
c) uzupetnienia brakujacych dokumentéw, takich jak:
i. zaswiadczenie lekarskie (jesli wymagane),
ii. dla cudzoziemcéw dodatkowo w sytuacjach wynikajgcych z art. 70 ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym:
- decyzja kuratora lub informacja Dyrektora NAWA dotyczgca swiadectwa lub
dyplomu,
- tlumaczenia dokumentdw, jezeli byty wymagane,
- wynik egzaminu wstepnego, jezeli byt wymagany,
- potwierdzenie biegtosci jezyka wyktadowego na poziomie co najmniej B2.
d) udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej — jesli uczelnia uzna to za konieczne.
3. Uczelnia dokonuje:
a) weryfikacji kompletnosci dokumentow,
b) obliczenia punktéw rekrutacyjnych i wpisanie ich do karty kwalifikacyjnej,
c) sprawdzenia limitdw miejsc,
d) organizacji rozmowy kwalifikacyjnej,
e) wystawienia decyzji o przyjeciu na studia oraz zmiany statusu w systemie iSAPS.

V. Zawieszenie postepowania rekrutacyjnego

1. W sytuacjach, w ktdrych z przyczyn niezaleznych od Uczelni lub Kandydata (np. przedtuzanie
procedur w NAWA, lub postepowania wizowego) kolejne etapy postepowania nie s
mozliwe, procedura postepowania ulega zawieszeniu.

2. Zawieszenie moze dotyczy¢ ,kandydata” lub , kandydata przyjetego na studia”.

3. Jezeli w okresie zawieszenia nastgpi zakoniczenie rekrutacji na dany rok i semestr, kandydat
jest przenoszony na kolejng rekrutacje z zachowaniem posiadanego statusu.

VI. Podpisanie umowy o studia

1. Umowa moze by¢ podpisana tylko na biezgcg rekrutacje.
2. Kandydat przyjety na studia zobowigzany jest do:
a) wyboru harmonogramu optat czesnego,
b) umieszczenia fotografii w systemie iSAPS,
c) dostarczenia —w razie potrzeby — zaswiadczenia lekarskiego, dokumentéw
legalizujgcych pobyt, potwierdzenia ubezpieczenia zdrowotnego.
d) Podpisania umowy o studia
3. Uczelnia dokonuje:
a) weryfikacji dostarczonych dokumentéw,
b) przygotowania i podpisania umowy,
c) zmiany odpowiednich zapiséw w iSAPS.
4. Podpisanie umowy o studia moze zosta¢ wykonane on-line.
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VII. Ztozenie Slubowania - status ,Student”

1. Status,Student” oznacza osobe, ktéra nabyta petne uprawnienia studenta.
2. Kandydat przyjety na studia zobowigzany jest do ztozenia slubowania poprzez podpisanie
stosownego dokumentu.
3. Uczelnia dokonuje:
a) przygotowania $lubowania,
b) dokonania odpowiednich wpiséw w iSAPS,
c) przeniesienia danych do bazy dziekanatu,
d) przypisania do grupy studenckiej (dziekanat),
e) na prosbe studenta wydania legitymacji studenckie;j.

Dokument obowiqzuje wszystkich kandydatow ubiegajqgcych sie o przyjecie na studia prowadzone w
WSG od dnia 1 grudnia 2025 r.
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prot. WSG, dr Marek Chamot
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